ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
К учетной политике для целей бухгалтерского учета
 администрации Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района

График документооборота

	Наименование документа
	№ формы
	Должностные лица,

ответственные за составление
	Должностные лица, подписывающие документ
	Срок составления и представления в бухгалтерию

	Табель учета рабочего времени
	Т-13
	Начальник общего отдела
	Глава
	20 числа ежемесячно

	Распоряжение о приеме (переводе) на работу
	Т-1
	Начальник общего отдела
	Глава
	По мере подписания

	Распоряжение о предоставлении отпуска, направлении в командировку
	0301005
	Начальник общего отдела
	Глава
	Не менее за 5 дней до начала отпуска, направлении в командировку

	Распоряжение о поощрении работников
	0301027
	Начальник общего отдела
	Глава
	До 20 числа каждого месяца

	Авансовый отчет
	0504049
	Подотчетное лицо
	Глава
	В течение 3 дней со дня возвращения из командировки, в течение 10 календарных дней для приобретения нефинансовых активов и оплаты услуг

	Путевой лист легкового автомобиля
	0345001
	Водитель
	Глава
	Ежедневно, кроме дней командировки

	Больничный лист
	
	Начальник общего отдела
	Глава
	По мере представления, для оплаты не позднее 20 числа каждого месяца

	Приходный кассовый ордер
	0310001
	Бухгалтер
	Главный бухгалтер, кассир
	При поступлении денежных средств в кассу

	Расходный кассовый ордер
	0310002
	Бухгалтер
	Глава, главный бухгалтер, кассир
	При выдаче денежных средств из кассы

	Кассовая книга
	0504031
	Начальник общего отдела
	Глава
	При совершении операций по поступлению и выдаче наличных денежных средств из кассы

	Инвентарная карточка группового учета ОС
	0504032
	Бухгалтер
	Бухгалтер
	При поступлении ОС стоимостью до 10 000 руб.

	Инвентарный список нефинансовых активов
	0504034
	МОЛ
	МОЛ
	При сверке с МОЛ, при инвентаризации

	Оборотная ведомость по ОС, материальным запасам
	0504036
	Главный бухгалтер
	Главный бухгалтер
	ежемесячно

	Карточка учета средств и расчетов
	0504051
	Главный бухгалтер
	Главный бухгалтер
	ежемесячно

	Карточка учета лимитов бюджетных обязательств
	0504062
	Главный бухгалтер
	Главный бухгалтер
	ежемесячно

	Журнал операций 
	0504071
	Главный бухгалтер
	Главный бухгалтер
	ежемесячно

	Главная книга
	0504072
	Главный бухгалтер
	Главный бухгалтер
	ежемесячно

	Инвентаризационная опись сличительная ведомость)по объектам нефинансовых активов
	0504087
	Инвентаризационная комиссия
	Инвентаризационная комиссия
	Приказ о проведении инвентаризации

	Инвентаризационная опись расчетов с поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами
	0504089
	Инвентаризационная комиссия
	Инвентаризационная комиссия
	Приказ о проведении инвентаризации

	Ведомость расхождений по результатам инвентаризации
	0504092
	Главный бухгалтер
	Главный бухгалтер
	Приказ о проведении инвентаризации

	Акт о результатах инвентаризации 
	0504835
	Инвентаризационная комиссия
	Инвентаризационная комиссия
	Приказ о проведении инвентаризации

	Акт списания материальных запасов
	0504230
	Комиссия по списанию с учета материальных ценностей
	Глава
	До 30 числа каждого месяца

	Расчетно-платежная ведомость
	0504401
	Главный бухгалтер

	Глава
	04 числа каждого месяца

	Платежная ведомость
	0504403
	Главный бухгалтер


	Глава
	При выдаче аванса по заработной плате 20 числа каждого месяца, при направлении в командировку или при уходе в отпуск по приказу 

	Карточка-справка
	0504417
	Главный бухгалтер


	Главный бухгалтер


	ежемесячно

	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях
	0504425
	Главный бухгалтер


	Главный бухгалтер
	Согласно приказа


Глава Старотитаровского сельского

поселения Темрюкского района                                                      А.Г.Титаренко
