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АДМИНИСТРАЦИЯ  СТАРОТИТАРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ТЕМРЮКСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от _________________                                           №  ________
                                                      станица Старотитаровская

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из 
похозяйственной книги»
          В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Уставом Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района                  п о с т а н о в л я ю:

         1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из похозяйственной книги» (приложение).
2. Постановление администрации Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района от 26 июня 2012 года № 176 «Об утверждении административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление выписок из похозяйственной книги» (с изменениями от 20 августа 2014 года № 235) считать утратившим силу.
          3.  Общему отделу (Пелипенко) разместить (обнародовать) настоящее постановление на официальном сайте Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

         4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

         5. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

.

Глава Старотитаровского сельского 

поселения Темрюкского района                                                      А.Г. Титаренко
ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

проекта постановления администрации Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района

от______________  №_________

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из 

похозяйственной книги»
Проект подготовлен и внесен:

Заместитель главы Старотитаровского

сельского поселения Темрюкский район                                       В.Г. Василенко 

Составитель проекта:

Ведущий специалист отдела по 

архитектурно-градостроительной 

деятельности и земельным отношениям

администрации Старотитаровского

сельского поселения Темрюкского района                                   А.А. Мартынюк

Проект согласован:

Главным специалистом по юридическим 

вопросам МКУ «ЦМЗ» Старотитаровского

сельского поселения Темрюкского района                                         Е.М. Зимина 

Директором МКУ «ПЭЦ» 

Старотитаровского сельского поселения

Темрюкский район                                                                             И.А. Петренко

Начальником общего отдела

администрации Старотитаровского 

сельского поселения Темрюкского района                                   О.Н. Пелипенко

ПРИЛОЖЕНИЕ 

                                                                     к постановлению администрации

                                                                     Старотитаровского сельского

поселения Темрюкского района

                                                                     от ____________  № _____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из похозяйственной книги» 


1. Общие положения

 

1. Предметом регулирования настоящего административного регламента предоставления администрацией Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района муниципальной услуги «Предоставление выписки из похозяйственной книги» (далее – Административный регламент) является определение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги по выдаче выписки из похозяйственной книги (далее – муниципальная услуга).  
2. Круг заявителей. 

граждане, зарегистрированные на территории поселения и ведущие личное подсобное хозяйство, на территории Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района (далее — заявители);

граждане, зарегистрированные на территории поселения, но не имеющие личное подсобное хозяйство;

граждане, являющиеся собственниками объектов недвижимого имущества, расположенных на территории поселения;

иностранные граждане, являющиеся собственниками объектов недвижимого имущества и имеющие вид на жительство на территории поселения;

граждане, представляющие интересы других лиц по доверенности.

          3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о месте нахождения и графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется: 
          3.1. В отделе по архитектурно-градостроительной деятельности и земельным отношениям администрации Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района: 

          в устной форме при личном обращении;
          с использованием телефонной связи; 

          по письменным обращениям. 

          3.2. Посредством размещения информации на официальном сайте администрации Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района, адрес официального сайта: www. adm-starotitarovskaya.ru.

3.3. Посредством размещения информации в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

4. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
         5. Работник, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям.

При консультировании по телефону работник должен назвать свою 
фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме чётко и 
подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если работник не может ответить на вопрос самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обратившемуся обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации.

Рекомендуемое время для телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования - не более 20 минут.

          6. Информация о месте нахождения и графике работы, справочных телефонах органа, предоставляющего муниципальную услугу: 
	№ п/п
	Наименование

организации
	Юридический адрес
	График работы
	Телефоны
	Адреса электронной почты и сайта

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Орган, непосредственно предоставляющий услугу

	1


	Администрация Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района

отдел по архитектурно-градостроительной деятельности и земельным отношениям
	353530, Краснодарский край, Темрюкский район, ст. Старотитаровская, пер. Красноармейский, 9 
	вторник с 8-00 до 16-00,

среда с 8-00 до 12-00,

пятница с 8-00 до 15-00

перерыв на обед: с 12-00 до 12-50

Выходные дни: суббота, воскресенье
	8(86148)

90-5-31
	titso@mail.ru.
www.adm-starotitarovskaya.ru



          В случае изменения вышеуказанного графика, а также контактных телефонов и электронных адресов, в настоящий Административный регламент вносятся соответствующие изменения, информация об изменении также размещается в средствах массовой информации и на официальном сайте администрации Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района. 
Раздел II 

 Стандарт предоставления муниципальной услуги
7. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление выписки из похозяйственной книги». 
8. Наименование органа, представляющего муниципальную услугу. 

Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района отдел по архитектурно-градостроительной деятельности и земельным отношениям. 

9. Муниципальная услуга распространяется на предоставление выписок из похозяйственной книги населенных пунктов Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района, которые бессрочно хранятся в архиве сельского поселения. 

10. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

              выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок; 

              отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

          11. Подготовленные выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок передаются лично при следующем приеме граждан, в указанный администрацией Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района день. 

          12. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более                 30 календарных дней со дня принятия заявления и прилагаемых документов. 

          Муниципальная услуга предоставляется в течение следующих сроков: 

          приём заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется отделом по архитектурно-градостроительной деятельности и земельным отношениям администрации Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района (1 календарный день); 
           рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов специалистами отдела по архитектурно-градостроительной деятельности и земельным отношениям администрации Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района (10 календарных дней).  

           подготовка и согласование выписки из похозяйственной  книги о наличии у гражданина права на земельный участок (10 календарных дней); 

           подготовка письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги (9 календарных дней);

           выдача заявителю выписки из похозяйственной  книги о наличии у гражданина права на земельный участок (1 календарный день). 

13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании: 
Конституции Российской Федерации, Гражданского кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 07 июля 2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве» (с изменениями), Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Устава Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района.

          14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

          14.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы: 

            заявление о предоставлении выписки из похозяйственной книги на имя главы Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района, которое оформляется по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту; 
ксерокопия паспорта владельца земельного участка, ксерокопия свидетельства о смерти в случае смерти владельца земельного участка (дополнительно при оформлении по доверенности — ксерокопия паспорта и нотариально заверенной доверенности доверенного лица);
правоустанавливающие документы на дом и земельный участок (договор купли продажи, свидетельство о праве собственности на земельный участок, свидетельство о наследстве и иные подобные документы).

15. Основанием для приостановления или отказа в исполнении муниципальной услуги являются: 

непредставление гражданином документов, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента;

несоответствие предоставленных гражданином документов требованиям законодательства Российской Федерации;
тексты документов должны быть написаны разборчиво, не должны быть исполнены карандашом, и иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание.

В случае приостановления или отказа в муниципальной услуге заявитель уведомляется по телефону или в письменном виде в течение двух дней
16. В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года                       № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

17. Приём заявления и выдача результата муниципальной услуги осуществляется в отделе по архитектурно - градостроительной деятельности и земельным отношениям администрации Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления не может превышать 15 минут, время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

18. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места общественного пользования (туалет). 

19. Для ожидания заявителями приёма, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются ручками, бланками документов, доступом к основным нормативным правовым актам, регламентирующим предоставление муниципальной услуги. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении.

20.  Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
       сроки предоставления муниципальной услуги;
условия ожидания приема; 

доступность по времени и месту приема заявителей; 

порядок информирования о муниципальной услуге; 

исчерпывающая информация о муниципальной услуге; 

обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги; 

выполнение требований, установленных законодательством, в том числе отсутствие избыточных административных действий; 
соответствие должностных регламентов ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, административного регламента в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков; 
возможность установления персональной ответственности должностных лиц за соблюдение требований административного регламента по каждому действию или административной процедуре при предоставлении муниципальной услуги; 
ресурсное обеспечение исполнения административного регламента. 
Раздел III
 Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения
21. Муниципальная услуга предоставляется путём выполнения административных процедур (действий).

22. Исчерпывающий перечень административных процедур.  

В состав административных процедур входят:

приём заявления и прилагаемых к нему документов отделом по архитектурно-градостроительной деятельности и земельным отношениям администрации Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района;

рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в отделе по архитектурно-градостроительной деятельности и земельным отношениям администрации Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района, принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок;

подготовка  выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок, подготовка письма об отказе в предоставлении выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок;

выдача заявителю подготовленной выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок.
23. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в отдел по архитектурно-градостроительной деятельности и земельным отношениям администрации Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района с заявлением и приложенными к нему документами, предусмотренными настоящим Административным регламентом.

24. При приёме заявления и прилагаемых к нему документов  специалисты отдела по архитектурно-градостроительной деятельности и земельным отношениям администрации Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района: 

устанавливают личность заявителя, в том числе проверяют документ, удостоверяющий личность, проверяют полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;

проверяют наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

проверяют соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

25. Результатом административной процедуры является выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

26. Критерии принятия решения: 

наличие подготовленной и согласованной выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок, либо отказа. 

27. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – подпись заявителя о получении результата рассмотрения заявления. 

Блок-схема последовательности проведения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 3 к настоящему административному регламенту. 
28. Специалисты отдела по архитектурно-градостроительной деятельности и земельным отношениям администрации Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района проводят предварительный анализ документов и подготавливают проект решения:

а) об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

б) о подготовке выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок (приложение № 2).

29. Специалисты отдела по архитектурно–градостроительной деятельности и земельным отношениям администрации Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района регистрируют выданные выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок в журнале регистрации.  
Раздел IV
 Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

30. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента в ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путём проведения проверок работников уполномоченными заместителями руководителей соответствующих органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

31. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги:

31.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

31.2. Плановые и внеплановые проверки проводятся заместителем главы, начальником структурного подразделения администрации Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района, координирующим соответствующую работу. 

Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утверждённым графиком, но не менее 1 раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям заявителей с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение исполнения Административного регламента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:

проверяется знание ответственными лицами требований настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур;

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги.

32. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и принимаются меры по устранению нарушений.

33. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за 
решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 
предоставления муниципальной услуги:

33.1. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги.

33.2. Персональная ответственность устанавливается в должностных 
инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской 
Федерации.

34. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны заявителей.

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

Заявители могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения письменной и устной информации о результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах. 

 
Раздел V

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также 

их должностных лиц, муниципальных служащих

35. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) администрацией Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района, их должностными лицами, муниципальными служащими в ходе предоставления муниципальной  услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование). 

36. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) администрации Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района, а также действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение муниципальной услуги, созданы препятствия к предоставлению ему муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой, в следующих случаях:

1) нарушения срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Темрюкский район, муниципальными правовыми актами Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района для предоставления муниципальной услуги;

4) отказа в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Темрюкский район, муниципальными правовыми актами Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Темрюкский район, муниципальными правовыми актами Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района;  

6) требования от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Темрюкский район, муниципальными правовыми актами Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района; 

7) отказа администрации Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района,  их должностных лиц об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

37. Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в администрацию Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района.  

38. Жалобы на решения, принятые администрацией Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района, подаются главе Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района. 

39. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, -  администрация Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района, органа,  участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностных лиц, муниципальных служащих, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностных лиц, муниципальных служащих;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

41. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, посредством обращения в письменной либо устной форме.

42. Жалоба, поступившая в администрацию Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района, в орган, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, подлежит регистрации не позднее следующего  рабочего дня со дня её поступления и рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностного лица в приёме  документов у заявителя либо от исправления допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации.

         43. В случае если в компетенцию администрации Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района, органа, участвующего в предоставлении  муниципальной услуги, куда жалоба подана заявителем, не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями законодательства, жалоба в течение 3 рабочих дней со дня её регистрации направляется в уполномоченный на её рассмотрение орган, заявитель в письменной форме информируется о перенаправлении жалобы.

         При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, уполномоченном на её рассмотрение.

         44. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение о признании жалобы обоснованной, частично обоснованной или необоснованной.
В случае признания жалобы необоснованной заявитель об этом уведомляется, ему разъясняется порядок обращения в суд с указанием юрисдикции и адреса суда.
В случае признания жалобы обоснованной (частично обоснованной) администрация поселения принимает обязательное для исполнения предписание, констатирующее с обязательной ссылкой на нормативные правовые акты, выявленные нарушения при предоставлении муниципальной услуги, устанавливающее сроки для устранения нарушений, содержащее рекомендации о принятии мер по устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителя, рекомендации о привлечении к дисциплинарной ответственности лиц, допустивших нарушения при предоставлении муниципальной услуги.
Заявитель уведомляется о признании жалобы обоснованной (частично обоснованной) и о принятых мерах.
  45. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
При рассмотрении жалобы заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и, если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.
          46. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 44 раздела V настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

          47. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 38 раздела V настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
          48. Положения Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении государственных услуг, а также положения настоящего регламента не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

          49. Заявитель вправе обжаловать как вышеназванные решения, действия или бездействие, так и послужившую основанием для их принятия или совершения информацию либо то и другое одновременно.

Глава Старотитаровского сельского

поселения Темрюкского района                                                       А.Г.Титаренко

Приложение № 1 

к административному регламенту администрации 
Старотитаровского сельского поселения 
Темрюкского района по предоставлению

муниципальной услуги

 «Предоставление выписки из 
похозяйственной книги» 

Блок-схема
предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из похозяйственной книги»
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Приложение № 2 

к административному регламенту администрации 
Старотитаровского сельского поселения 

Темрюкского района по предоставлению

муниципальной услуги

 «Предоставление выписки из 
похозяйственной книги» 

Главе Старотитаровского сельского поселения

А.Г.Титаренко 
от______________________________________

________________________________________

прож.___________________________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу выдать мне выписку из похозяйственной книги о принадлежности земельного участка 

принадлежащий ____________________________________

на праве___________________________________________

Земельного участка, расположенного по адресу:________________________________________________________

В размере_____________(га, кв.м.). Земельный участок выделялся в ______г.

На основании _____________________________________________

За данный земельный участок ежегодно оплачивался налог с ____________г.

Контактный телефон __________________________

Дата:________________                                              Подпись:_______________

Копии документов:

Паспорт

Правоустанавливающий документ.
Приложение № 3 

к административному регламенту администрации 
Старотитаровского сельского поселения 

Темрюкского района по предоставлению

муниципальной услуги

 «Предоставление выписки из 
похозяйственной книги» 

Образец заполнения заявления 



                                          Главе Старотитаровского сельского поселения

А.Г. Титаренко 
от_Иванов Иван Иванович _________

прож._ст. Старотитаровская, ул Ленина, 000
З А Я В Л Е Н И Е

Прошу выдать мне выписку из похозяйственной книги о принадлежности земельного участка 

принадлежащий _умершей  00.00.2000 Петренко Петра Петровича __

на праве         пользования ___________________________________________

Земельного участка, расположенного по адресу:_ст. Старотиаровская ул. Ленина 000
В размере__0000____(га, кв.м.). Земельный участок выделялся в _1993___г.

На основании _договора купли продажи___________

За данный земельный участок ежегодно оплачивался налог с __1993___г.

Контактный телефон __8-918-000-00-00________________________

Дата:________________                                              Подпись:_______________

Копии документов:

Паспорт

Правоустанавливающий документ.
Приложение № 4 

к административному регламенту администрации 
Старотитаровского сельского поселения 

Темрюкского района по предоставлению

муниципальной услуги

 «Предоставление выписки из 
похозяйственной книги»
Выписка из похозяйственной книги о наличии  у гражданина права на земельный участок

ст.Старотитаровская


№                           «__» ___________20__г.

Настоящая выписка из похозяйственной книги подтверждает, что 
гражданину (ке), ___________________________________________

документ, удостоверяющий личность:    паспорт

серия, номер: ______________ выдан  ____________________________

____________________________________________________________

проживающему (щей) по адресу:  _____________________________________

__________________________________________________________________

принадлежит на праве: ________________________________

земельный участок, предоставленный для ведения личного подсобного хозяйства, общей площадью: __________     

расположенный по адресу: __________________________________________

___________________________________________________________________

категория земель:  ____________________________________________
о чем в похозяйственной книге   № ___________________________________

( реквизиты похозяйственной книги:  номер, дата начала и окончания ведения книги,  наименование органа, осуществлявшего ведение похозяйственной книги).

Администрацией Старотитаровского сельского поселения _______________

сделана запись на основании: похозяйственный учет от ___________________

 (реквизиты документа, на основании которого в похозяйственную книгу внесена запись о наличии у гражданина права на земельный участок.


(указывается при наличии сведений в похозяйственной книге)

Глава Старотитаровского сельского

Поселения Темрюкского района



         ________________

Приложение № 5 

к административному регламенту администрации 
Старотитаровского сельского поселения 

Темрюкского района по предоставлению

муниципальной услуги

 «Предоставление выписки из 
похозяйственной книги» 

Контрольный лист 

хода предоставления администрацией Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района муниципальной услуги «Предоставление выписок из похозяйственной книги» администрации Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района

	№
	Наименование административной процедуры
	Лицо, передавшее документы
	Дата получения документов
	Дата направления документов на следующую административную процедуру
	Лицо, принявшее документы
	Примечание

	
	
	Ф.И.О., должность
	подпись
	
	
	Ф.И.О., должность
	подпись
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов в администрацию Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района - 1 календарный день





Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в администрацию Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района – 10 календарных дней








Подготовка выписки из похозяйственной книги – 10 календарных дней 








Регистрация выданных выписок из похозяйственной в журнале регистрации и выдача заявителю лично 





Получение недостающих документов








Решение о выдаче выписки из похозяйственной книги 





Решение о приостановлении и отказе в выдаче выписки из похозяйственной книги – 9 календарный дней 





Уведомление заявителя о приостановлении и отказе в выдаче выписки из похозяйственной книги
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